关于毕业、结业、学位证书遗失申请补办学历、学位等证明书的流程
受理对象：普通全日制本/专科毕业生

受理时间：周一至周五，8:30-11:00  / 13:00-15:00，法定节假日除外。

受理地点：行政楼307室 

领证地点：行政楼307室
咨询电话：021-61900116
办理流程及材料：
1. 本人填写的《上海海洋大学补办学历、学位证明书申请表》（见附件）；

2. 本人两寸近期蓝底免冠证件照2张（同时提供40-100K的电子底片）；
3. 本人身份证件原件及复印件1份；

4. 学校档案馆查询/调取的研究生录取或高考录取名册（登记表）验印名册（仅2000年（含）以前毕业生需提供此项材料），加盖学校档案馆公章。
5. 上述材料提交后等候通知，收到通知后凭身份证件原件到行政楼307室（金老师）领取补办的学历（学位）证明书。如本人确实无法亲自领取，可委托他人代领，需要提交委托书（教务处官方网站-->表格下载栏目中可下载）、委托人和被委托人身份证件复印件（验原件）1份。

6. 费用：10元/份工本费。
注意事项
1. 如有遗失的证书复印件请一并附后，方便快速查找办理。

2. 以上事项均不提供快递服务。

3. 学历、学位证明书仅可申请纸质版。

上海海洋大学补办学历、学位证明书申请表
	学    号
	
	姓    名
	

	学    院
	
	专    业
	

	入学时间
	年   月   日
	毕业时间
	年   月   日

	获学位时间
	年   月   日
	结业时间
	年   月   日

	层次
	研究生
	□全日制    □非全日制
	学    制
	

	
	本（专）科生
	□普通本科  □普通专科
	学    制
	

	联系电话
	

	身份证号
	

	遗失证书类型
	□毕业证书    □结业证书    □学位证书

	毕业证书编号
	

	结业证书编号
	

	学位证书编号
	

	本人承诺以上信息填写属实。
申请人签名：           
年      月     日



注：
应提供的材料清单
（1）本（专）科生：两寸近期蓝底免冠证件照2张（同时提供40-100K的电子底片），现在与毕业时形象差距较大时使用前期照片；
研究生：两寸毕业当年拍摄证件照2张；
（2）身份证原件及复印件1份；

（3）委托书、委托人和被委托人身份证件复印件（验原件）1份（非本人办理提供）；
（4）如有遗失的证书复印件可一并附后。

